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                                                                                                                     Приложение № 9 к регламенту работы административной комиссии города Енисейска.

       
Протокол
              рассмотрения дела об административном правонарушении
                                          ( в порядке ст. 29.7., 29.8. КоАП. РФ)

«____»_______20____г                                                     _______________________________
(указывается дата рассмотрения)                                                                 (указывается адрес рассмотрения дела) 
Административная комиссия (указывается наименование муниципального образования) в составе: (Объявление председателем административной комиссии (далее по тексту председатель) персонального состава административной комиссии  участвующего в заседании, после чего им делается вывод о наличии (отсутствии) кворума (присутствие на заседании не менее половины состава комиссии)).
 При наличии кворума  происходит оглашение списка административных дел, назначенных к рассмотрению (кто и на основании какого закона, привлекается к административной ответственности).
Ответственным секретарем комиссии (далее секретарем) объявленные председателем данные заносятся в протокол заседания.

                                                                                                                                                                                                      Секретарем, проверяется факт явки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, а также иных лиц, участвующих в рассмотрении дела, о чем делается запись в протоколе (Примечание: факт явки и установление личности сторон, происходит на основании документов, удостоверяющих личность).

Председатель  проверяет полномочия представителей физического или юридического лица, о чем секретарем делается запись в протоколе  административной комиссии (далее по тексту протокол). 
Председатель выясняет  вопрос о надлежащем извещении участников производства. В случае отсутствия лиц, выясняются причины, которые оцениваются комиссией и по результатам их оценки, выносится: в случае надлежащего извещения о рассмотрении дела в отсутствии лица, если лицо не было надлежащим образом извещено - определение об отложении рассмотрения на определенную дату.
Секретарь готовит проект определения, и, если решение будет принято,  записывает в определение результаты голосования членов комиссии. 
В протоколе рассмотрения дела делается запись о рассмотрении вопроса и принятии решения.
Председатель разъясняет  процессуальные права лицам (рекомендуется это делать под роспись). 

Председатель опрашивает стороны о наличии  отводов и ходатайств.
Секретарь фиксирует результаты опроса.

Председатель оглашает протокол об административном правонарушении и иные материалы дела (если таковые имеются, либо в оглашении которых есть необходимость).
Секретарь фиксирует это в протоколе, перечисляя оглашенные материалы. 

Председатель заслушивает объяснения сторон, по которым устанавливается:

-наличие события административного правонарушения, т.е. был ли факт нарушения; 

-лицо, совершившее противоправные действия (бездействие), и виновно ли данное лицо в их совершении; 

-имеются ли отягчающие и смягчающие обстоятельства;

-характер и размер ущерба, причинённого административным правонарушением;

-наличие обстоятельств, исключающих производство по делу об административном правонарушении 

-наличие иных обстоятельств, имеющие значение для правильного разрешения дела, а также причины и условия совершения административного правонарушения.
Если у членов комиссии имеются вопросы, то они также фиксируются в протоколе заседания  секретарем  вместе с пояснениями. (Примечание: Все выясняемые у сторон вышеперечисленные вопросы, и  пояснения участников и лиц, участвующих в деле, заносятся в протокол в полном объеме. Особенно, это касается сведений о личности лица, привлекаемого к административной ответственности, у которого выясняется его трудоспособность, наличие работы, систематичность получения заработной платы, ее размер, наличие иждивенцев, доход семьи, наличие смягчающих, отягчающих обстоятельств по делу). 
Председатель опрашивает стороны о наличии дополнений (в случае их наличия – выслушиваются), если таковых не имеется, переходят к обсуждению услышанного, исследованного и т.д. (в целях исключения воздействия на принятие решения, обсуждение рекомендуется  проводить в отсутствии сторон).
 председатель  предлагает членам комиссии высказаться по принятию решения по делу. (Примечание: полученные данные по делу,  оцениваются членами комиссии по своему внутреннему убеждению).

После выслушивания мнений, председатель обобщает результаты: о доказанности (недоказанности) вины лица, правильности юридической квалификации, избрания вида и меры административного наказания.        

Вынесение решения происходит путем голосования, простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании.
Секретарь фиксирует ход обсуждения в протоколе, готовит проект постановления. После принятия решения, подписывает его председательствующим, изготавливает копию.

После провозглашения председательствующим постановления, секретарь выдает его копию под роспись лицу, в отношении которого оно принято. (Примечание: потерпевшему копия выдается только по его просьбе).

Рассмотрение дела заканчивается составлением протокола, который подписывается председателем административной комиссии и ответственным секретарем. 
((Примечание: отсутствие обязательного текста протокола (содержания необходимых и обязательных сведений, в соответствии со ст.ст. 29.7., 29.8. КоАП РФ),  либо подписей, является существенным нарушением процессуальных норм и может повлечь отмену принятого решения)).
