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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«_21_»___09____2011                             г.Енисейск                                          №262_-п
Об утверждении Регламента функционирования 
официального интернет-портала органов местного самоуправления 

муниципального образования – город Енисейск
Во исполнение Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Решения Енисейского городского Совета депутатов от 16.06.2010 №4-40, Решения Енисейского городского Совета депутатов от 28.07.2010 № 6-50, в целях в целях реализации права граждан на получение информации, улучшения информационного обеспечения деятельности городских органов власти, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Регламент функционирования официального интернет-портала органов местного самоуправления муниципального образования – город Енисейск согласно Приложению 1.

2. МБУ «Енисейский городской информационный центр»  (Малютиной Л.В.) провести работу по сбору информации согласно Структуре официального интернет-портала органов местного самоуправления (Приложение 2).
3. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава администрации                                                                            А.В.Авдеев

Малютина Людмила Викторовна 
тел. 2-60-65
Приложение 1
к постановлению администрации города 

от 21.  09.  2011 . № 262-_п

РЕГЛАМЕНТ 
функционирования официального интернет-портала 

органов местного самоуправления 

муниципального образования – город Енисейск
Настоящий Регламент разработан в соответствии с Федеральными законами "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" Федеральный закон от 09.02.2009 №8-ФЗ), "О муниципальной службе в Российской Федерации", "Об информации, информатизации и защите информации", "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"  «О порядке обеспечения  доступа граждан к информации о деятельности органов государственной власти Красноярского края, иных государственных органов Красноярского края»( Закон Красноярского края от 25.11.2010 №11-5331) и Уставом города Енисейска.

Регламент определяет порядок организационно-технического обеспечения работы интернет-портала, обновления информации в его разделах, администрирование официального интернет-портала органов местного самоуправления города Енисейска (далее - Сайта).

I. ОРГАНИЗАЦИОННО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАБОТЫ САЙТА

1.1. МБУ «Енисейский городской информационный центр» осуществляет общую координацию технического обеспечения работы Сайта, в том числе:

- принимает решение по развитию Сайта, его оформлению, изменению его информационной структуры;

- координирует работу органов местного самоуправления города, иных организаций по информационному наполнению, обновлению информации и развитию Сайта;

- рассматривает предложения и обращения о включении в состав Сайта новых информационных ресурсов и технологических узлов;

- вносит функциональные изменения в логическую структуру Сайта, разделы и подразделы.

- проводит анализ информационного содержания и посещаемости Сайта.

1.2. Информационное обеспечение Сайта осуществляется должностными лицами аппарата городского Совета, Контрольно-счетной палаты, администрации города Енисейска, которые обеспечивают:

- предоставление актуальной информации для содержательного наполнения Сайта;

- обработку входящих информационных материалов интерактивных форм обратной связи и подготовку ответной информации в адрес заявителя.
1.3. Информационное наполнение Сайта осуществляется из внутренних и внешних источников информации:

- внутренними источниками являются: глава города, аппарат городского Совета, Контрольно-счетная палата, администрация города и её структурные подразделения;

- внешними источниками являются: средства массовой информации, федеральные органы исполнительной власти и их территориальные органы, политические партии, общественные и религиозные организации, научные и образовательные учреждения, иные коммерческие и некоммерческие организации, интернет-ресурсы.

1.4. Размещение на Сайте информационных материалов с нарушением установленного порядка запрещается.

II. ОБНОВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ, РАЗМЕЩЕННОЙ НА САЙТЕ

2.1. Информация, представленная на Сайте, содержит разделы и подразделы. 

2.2. Вся информация сайта должна поддерживаться в актуальном состоянии. Для этого за каждым разделом сайта закрепляется ответственный сотрудник из соответствующего структурного подразделения администрации города.

2.3. Ответственных сотрудников закрепляют руководители структурных подразделений. 
2.4. Вверенный раздел сайта подлежит обновлению по мере изменения информации.

2.5. Должностные лица органов местного самоуправления, предоставляющие информацию для размещения на сайте, в случае ее обновления или изменения представляют измененный вариант (в электронном и бумажном виде) в МБУ «Енисейский городской информационный центр», специалист которого в течение трёх рабочих дней публикует на сайте измененный вариант.

2.6. Решения городского Совета депутатов, распоряжения и постановления Главы города, распоряжения и постановления главы администрации города, подлежащие опубликованию, размещаются на сайте специалистом МБУ «Енисейский городской информационный центр» в течение двух рабочих дней со дня вступления их в силу после опубликования в газете «Енисейск-Плюс». 

2.7. Информация в разделе Сайта "Муниципальный заказ" размещается уполномоченным органом по осуществлению функций по размещению муниципального заказа самостоятельно, в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

2.8. В обязанности назначенного сотрудника, ответственного за раздел сайта включается контроль актуальности информации, подготовка материалов для ее обновления на вверенном разделе сайта и предоставление подготовленных материалов в МБУ «Енисейский городской информационный центр».

2.9. Руководители аппарата городского Совета, Контрольно-счетной палаты, подразделений администрации обязаны контролировать достоверность информации, представленной на сайт ответственным сотрудником от соответствующего подразделения.

2.10. Объемные материалы могут размещаться на сайте в виде файлов для загрузки.

2.11. При снятии с назначенного ответственного сотрудника обязанностей по наполнению сайта, руководство соответствующего подразделения обязано известить об этом директора МБУ «Енисейский городской информационный центр». 
III. АДМИНИСТРИРОВАНИЕ САЙТА

3.1. Администрирование Сайта предполагает организацию технического обеспечения эксплуатации и развития Сайта.

3.2. Администрирование Сайта осуществляет специализированная компания по договору.

3.3. Администрирование включает:

- организацию выделенного интернет-канала;

- разработку дополнительных разделов и рубрик Сайта, дизайн и программное обеспечение;

- организацию доступа пользователей к ресурсам Сайта;

- защиту информационных ресурсов Сайта от несанкционированного вмешательства, а также от утраты и искажения его содержимого;

- регистрацию Сайта в российских и зарубежных каталогах и поисковых системах.

IV. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. Ответственность за изменение структуры Сайта несет директор МБУ «Енисейский городской информационный центр».
4.2. Директор МБУ «Енисейский городской информационный центр» вправе запросить необходимую или актуальную информацию о работе органов местного самоуправления у должностных лиц органов местного самоуправления. 
4.3. Ответственность за достоверность, полноту и точность представляемых для размещения на Сайте информационных материалов несут поставщики информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Ответственность за достоверность, полноту и точность информации, представленной должностными лицами органов местного самоуправления, муниципальными предприятиями и учреждениями для размещения на Сайте, несут руководители данных органов и подразделений, муниципальных предприятий и учреждений.

Приложение 2 

к Постановлению главы администрации города 

от _21.  09.  _2011 № 262-п_

СТРУКТУРА

ОФИЦИАЛЬНОГО ИНТЕРНЕТ-ПОРТАЛА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ – ГОРОД ЕНИСЕЙСК В СЕТИ ИНТЕРНЕТ
	N п/п
	Наименование раздела
	Наименование подраздела
	Содержание подраздела
	Регулярность обновления информации


	Ответственный орган, подразделение за предоставление информации 

	1. 
	Город 
	Общая информация 


	Численность населения, Описание географического положения, площадь, удаленность от краевого центра и др. Карта поселения 
	Ежегодно
	Отдел экономического развития

	
	
	Символика 
	Описание и изображение герба и флага поселения
	Ежегодно 
	Аппарат городского Совета

(способ размещения – технически через МБУ «ЕГИЦ»)

	
	
	История 

достопримечательности
	историческая справка о становлении и развитии города 

Информация об основных памятниках архитектуры (фото, описание год строительства, принадлежность, отношение к историческим личностям)
	Ежегодно 
	Отдел культуры 

	
	
	Почетные жители
	· Информация о почетных гражданах города (биографическая справка, фото, основание присвоения звания)

·  Положение о звании
	Ежегодно 
	Аппарат городского Совета  

	
	
	Устав
	Текст Устава с обязательным указанием даты принятия, регистрации, источников публикации
	При внесении изменений
	Аппарат городского Совета

 

	
	
	Гостям города 
	· Вокзалы 

· Аэропорты 

· Выставки, выставочные залы 

· Музеи 

· Гостиницы 

· Кафе, бистро 

· Рестораны 

· Маршруты движения общественного транспорта
· Расписание движения общественного транспорта 
	Один раз в полгода
	Отдел экономического развития 



	
	
	СМИ города
	Информация об имеющихся в городе основных средствах массовой информации, контакты
	ежегодно
	МБУ «ЕГИЦ»

	
	
	Социальная сфера 
	Общие сведения о сети образовательных учреждений, учреждений культуры, социальной защиты, здравоохранения
	ежегодно
	Организационный отдел

	
	
	экономика
	Общие сведения об экономическом состоянии территории, статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности,
	ежегодно
	Отдел экономического развития

	
	
	Фотогалерея
	Архив фотоматериалов из жизни поселения
	Поддерживается в актуальном состоянии
	МБУ «ЕГИЦ»

	2. 
	Глава города
	
	Биографическая справка, фотография, тексты выступлений: интервью, докладов, обращений
	 Поддерживается в актуальном состоянии
	Аппарат городского Совета  

	3.


	Органы местного самоуправления 


	Енисейский городской Совет депутатов 
	· Общие сведения о городском Совете депутатов (фото депутатов, избирательный округ или объединение, контактные телефоны, участие в комиссиях)

· Состав постоянных комиссий 

· График приема

· Повестки сессий

· Иные документы (регламент работы и др)

· Сведения об аппарате городского Совета (специалисты, телефоны)
	Ежемесячно
	Аппарат городского Совета

	
	
	Контрольно-счетная палата


	·  Результаты внешней проверки отчета об исполнении бюджета за __ год

·  Результаты внешней проверки отчетности главных администраторов, главных распорядителей средств бюджета города за __ год

·   Результаты других проверок                

· 
	Ежегодно

ежемесячно
	Контрольно-счетная палата

	
	
	Администрация города
	· Структура администрации (схема), 

· Регламент администрации, 

· ФИО заместителей главы, руководителей структурных подразделений, с указанием их должностных обязанностей, контактных телефонов, электронных адресов

· Реестр постоянных комиссий при администрации города

· Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации города 

· 
	По мере необходимости
	Организационный отдел

	
	
	Муниципальная служба
	· Нормативно-правовые акты, 

· порядок поступления на муниципальную службу, типовой договор, квалификационные требования,

· вакансии,

· информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления
	ежеквартально
	Организационный отдел 

	
	
	Защита населения
	· Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, 

· о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях,

·  о приемах и способах защиты населения от них 
	ежеквартально
	Специалист по ГО и ЧС

	4. 
	Муниципальный заказ
	Открытые конкурсы

Котировки цен

Аукционы
	Информация о размещении муниципального заказа в форме открытых конкурсных торгов

Информация о размещении муниципального заказа в форме запроса котировок цен

Информация о проводимых аукционах
	В сроки, регламентированные 

94-ФЗ
	Секретарь комиссии по размещению муниципального заказа

(способ размещения – технически через МБУ «ЕГИЦ»)



	
	
	Протоколы
	Информация о результатах проводимых торгов 
	
	

	
	
	Объявления
	Прочая информация, касающаяся размещения муниципального заказа
	
	

	
	
	Реестр
	Реестр муниципальных контрактов
	
	

	
	
	Документы
	Законодательство в сфере размещения муниципального заказа, типовые формы документов
	
	

	5. 
	Муниципальные правовые акты 
	Глава города


	Постановления, распоряжения


	Еженедельно
	Организационный отдел

	
	
	Совет депутатов
	Решения Енисейского городского Совета депутатов 
	Ежемесячно
	Аппарат городского Совета 

	
	
	Администрация 
	Постановления и распоряжения администрации города
	Еженедельно
	Организационный отдел 

	
	
	Финансы 
	Сведения о бюджете. Нормативные документы, проект бюджета, бюджет города на __год,  отчет об исполнении бюджета
	Ежеквартально 
	Финансово-экономическое управление

	
	
	Городские целевые программы
	Пояснительные и аналитические материалы об утвержденных ГЦП и ходе их реализации
	
	Отдел экономического развития

	
	
	План социально-экономического развития территории
	План социально-экономического развития территории до 2020 года. Сведения о его утверждении, реализации и др.
	ежегодно
	Отдел экономического развития

	6. 
	Новости, 
	Новости

Анонсы событий, мероприятия, проекты

Информационные сообщения
	· Актуальная информация о событиях в городе,

· Сведения о ежегодной Августовской ярмарке

·  информационные сообщения  представленные для публикации в газете «Енисейск Плюс», представляющие собой интерес для виртуальной аудитории
	Еженедельно
	МБУ «ЕГИЦ»

	7. 
	Обращения граждан
	Интернет-приемная
	· Интернет-приемная

· Порядок и время личного приема главы города и главы администрации

·  Порядок рассмотрения обращений

· Отчеты по обращениям граждан 
	ежеквартально
	Организационный отдел

	8.


	Жителям
	ЖКХ
	· Информация о тарифах, 

· сведения о предприятиях, 

· правила оказания услуг

· правила благоустройства города
	ежеквартально
	МУ «Служба заказчика»

	
	
	Образование
	· Реестр образовательных программ, модулей, реализующихся в учреждениях  

· Правила предоставления компенсации родительской платы за детсад (либо иная актуальная для жителей информация)
	ежеквартально
	Отдел образования

	
	
	Культура
	· Сведения об учреждениях Отдела культуры, спорта и молодежных проектов администрации города и контактная информация

· Анонсы событий и информация о деятельности
	ежемесячно
	Отдел культуры, спорта и молодежных проектов

	
	
	Социальная защита
	· Сведения о предоставляемых льготах по категориям (со ссылками на законодательные акты), 

· правила предоставления субсидий за ЖКУ
	ежеквартально
	Управление социальной защиты

	
	
	Здравоохранение

роспотребнадзор
	Сообщения о массовых вакцинациях, диспансеризации и др., материалы о ЗПП
	ежемесячно
	Енисейская ЦРБ 

(по согласованию)

	
	
	Опека, попечительство
	· «Дари тепло!» (фото детей и информация о возможности их усыновления)

·  памятка для опекунов и попечителей

· информация о создании приемной семьи, усыновлении
	ежемесячно
	Главный специалист по делам семьи, материнства и детства

	
	
	Комиссия по делам несовершеннолетних
	· Повестки заседаний,

·  отчеты, 

· проекты, 

· памятки для несовершеннолетних, для родителей
	ежемесячно
	Секретарь комиссии по делам несовершеннолетних

	
	
	Пенсионный фонд
	Сведения о территориальном управлении ПФ РФ по г.Енисейску и Енисейскому району.  

Информация для жителей по различным программам пенсионного обеспечения и другим выплатам
	ежемесячно
	Управление ПФ в Енисейске 

(по согласованию)

	
	
	МОВД
	Кадровый состав МОВД (ФИО и фото руководителей), телефоны доверия, порядок приема граждан, сообщения для граждан по различным направлениям деятельности МОВД
	ежемесячно
	МОВД «Енисейский»

(по согласованию)

	
	
	Для предпринимателей
	· Информация о льготах, программах поддержки, 

· решения координационного Совета по предпринимательству, 

· сообщения и др. 
	ежемесячно
	Секретарь координационного Совета по поддержке предпринимательства

	9. 
	Выборы
	Информация территориальной избирательной комиссии
	· общие сведения о ТИК

· нормативно-правовые акты

· сообщения для избирателей
	В ходе выборов - еженедельно
	Секретарь ТИК

(по согласованию)

	10.
	Справочная информация
	Каталог Интернет-ресурсов (ссылки)
	WEB-адреса Интернет-ресурсов о жизни города
	Ежегодно
	МБУ «ЕГИЦ»

	
	
	Телефоны на все случаи жизни
	Телефоны аварийных служб, учреждений ЖКХ, культуры и досуга
	Еженедельно, в случае обновления информации
	МБУ «ЕГИЦ»


