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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЕНИСЕЙСКА

Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 03»   08.    2010 г.                 г. Енисейск                                № 231 - п

Об утверждении административного

Регламента

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Постановлением администрации города Енисейска от 22.07.2010 № 186-п  «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов», ст.46 Устава города Енисейска ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1.Утвердить административный регламент муниципального    учреждения «Служба муниципального заказа города Енисейска» по оказанию муниципальной услуги  «Содержание мест захоронения».

 2.Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

 3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Енисейск-плюс».

 4.Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.

Глава администрации                                                                          А.В. Авдеев

Административный регламент
муниципального учреждения 
«Служба муниципального заказа города Енисейска»
по предоставлению муниципальной услуги
                                   «Содержание мест захоронения » 
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

           1.Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) разработан в целях  доступности предоставления информации о порядке  содержания мест захоронения (далее – муниципальная услуга).  
2. Результатом разработки данного административного регламента является размещение информации  на официальном сайте администрации муниципального образования  города Енисейска Красноярского края (далее - Администрация). 
 3. Реализация муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
· Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ 
          - Федеральным законом «О погребении и похоронном деле» от 12.01.1996;
          -  «Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и сооружений  похоронного назначения» СанПиН 21.1279-03;
          -   «Положение о содержании мест захоронения в городе Енисейске», утв. Решением Енисейского городского Совета депутатов от 26.03.2009 г. № 56-385.

           4. В целях обеспечения возможности захоронения умерших различных религиозных конфессий на территории городского округа функционируют 3 кладбища, расположенные  по адресам:

           «Севастьяновское» - г. Енисейск, ул. Перенсона 129;

           «Татарское» -г. Енисейск, ул. Бограда 121;

             Муниципальное кладбище – 1 км. 850 м. автодороги Енисейск-Горская.
 4.  Муниципальная услуга «Содержание мест захоронения» предоставляется администрацией муниципального образования города Енисейска  (далее – Администрация) и осуществляется через муниципальное учреждение «Служба муниципального заказа города Енисейска» - отдел жилищно-коммунальной политики (далее «Отдел»).
Адрес отдела жилищно-коммунальной политики: 663180 Красноярский край г. Енисейск, ул. Бабкина, 3. 
В целях реализации возложенной функции Отдел:

- содействует развитию конкурентной среды, формирует муниципальный заказ по содержанию мест захоронения путем проведения открытых конкурсов и аукционов;
- осуществляет технический надзор и контроль исполнения муниципального заказа в части систематической уборки от мусора, снега дорожек общего пользования, проходов;

- осуществляет расчет потребности годового бюджетного финансирования по содержанию мест захоронения.

    5. Финансирование работ по содержанию мест захоронения осуществляется за счет бюджетных поступлений в пределах ежегодно утверждаемой сметы.
6. ПОРЯДОК ОСПАРИВАНИЯ  ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
 ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОТДЕЛА
 6.1. Заинтересованное лицо (далее – заявитель) может сообщить о  действиях или бездействии должностных лиц Отдела, участвующих в исполнении муниципальной услуги, нарушении положений Административного регламента.
Обращение может быть подано любым заинтересованным лицом:   
· в устной форме лично или по телефону: 2-49-49;
· в письменном виде в адрес Администрации, в том числе в виде почтовых отправлений, через Интернет-сайт Администрации г. Енисейска, по электронной почте:_http://www.eniseysk.com, по электронной почте: www.eniseyskadm@mail.ru
 6.2. При обращении заявителя в устной форме к должностному лицу Отдела, ответственному за организацию исполнения Административного регламента, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
 6.3. В письменном обращении заявителя  указываются:
· фамилия, имя, отчество гражданина;
· почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон заявителя; 
· наименование учреждения, фамилия, имя, отчество, должность  лица, нарушившего права и законные интересы заявителя; 
· суть обращения;
· личная подпись и дата.
Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его законные интересы, созданы препятствия к их реализации, требования о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.
Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
· в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ; отсутствует подпись заявителя;
· в письменном обращении обжалуется судебное решение;
· в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
· текст письменного обращения не поддается прочтению;
Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действия конкретных должностных лиц, не могут быть направлены этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.
6.4. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в срок не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
 Приложение № 1

к Административному регламенту
МУ «Служба муниципального заказа города Енисейска»

                                                                                 по предоставлению муниципальной услуги 
 « Содержание мест захоронения »

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и контактном телефоне органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги

	№

 
	Наименование


	Адрес 
	Телефон

	1. 
	МУ «Служба муниципального заказа г. Енисейска»

- отдел жилищно-коммунальной политики 
	   г. Енисейск, ул. Бабкина, 3
	2-49-49


Приложение № 2
к Административному регламенту
МУ «Служба муниципального заказа города Енисейска»

                                                                                 по предоставлению муниципальной услуги 
 «Содержание мест захоронения »

Блок-схема

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги 












Контроль за принятием решений.


Пересмотр решения о предоставлении муниципальной услуги





Устное консультирование


(10 мин)








Принятие решения об отказе �в предоставлении информации


 (30 дней)





Подготовка письменного ответа


 (30 дней)





Прием заявления для получения информации


(10 мин)





Консультирование заявителя муниципальной услуги 


(10 мин)











Информирование заявителя  о порядке


предоставления  услуги 


(15 мин)








