
Красноярского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« » tP f 2023г. г. Енисейск № ^ /^ 3  -п

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе 
внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и 
внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в 
связи с продлением срока действия такого разрешения)» на территории городского округа 
город Енисейск Красноярского края»

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 
29.12.2004 N 190-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». Федеральным законом от 
06.10.2003 №131-Ф3 «Об обш,их принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», руководствуясь Порядком разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным 
постановлением администрации города Енисейска от 26.05.2021 № 113-п, статьями 43, 46 
Устава города Енисейска ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе 
внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и 
внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в 
связи с продлением срока действия такого разрешения» на территории городского округа 
город Енисейск Красноярского края согласно приложению.

2. Считать утратившими силу:
- постановление администрации города Енисейска от 30.05.2016 № 94-п «Об 

утверждении административного регламента»;
- абзац пятый пункта первого постановления администрации города Енисейска от 

21.06.2016 № 129-п «О внесении изменений в административные регламенты»;
- пункт второй постановления администрации города Енисейска от 14.11.2016 № 

218-п «О внесении изменений в административные регламенты»;
- пункт первый постановления администрации города Енисейска от 27.02.2017 № 

30-п «О внесении изменений в административные регламенты»;
- постановление администрации города Енисейска от 15.05.2017 № 113-п «Об 

утверждении административного регламента»;
- постановление администрации города Енисейска от 16.11.2017 № 231-п «О 

внесении изменений в административный регламент»;
- постановление администрации города Енисейска от 04.12.2017 № 244-п «Об 

утверждении административного регламента»;
- постановление администрации города Енисейска от 12.11.2018 № 249-п «О 

внесении изменений в административный регламент»;



- пункт второй постановления администрации города Енисейска от 18.01.2019 № 
9-п «О внесении изменений в админиетративные регламенты»;

- пункт первый постановления админиетрации города Ениеейска от 06.09.2016 № 
163-п «О внееении изменений в админиетративные регламенты»;

- постановление админиетрации города Енисейска от 28.10.2019 № 225-п «О 
внесении изменений в админиетративный регламент»;

- поетановление администрации города Енисейска от 28.10.2019 № 227-п «О 
внесении изменений в административный регламент»;

- поетановление администрации города Енисейска от 21.02.2020 № 49-п «О 
внесении изменений в административный регламент»;

- постановление админиетрации города Енисейска от 04.03.2020 № 55-п «О 
внесении изменений в админиетративный регламент»;

- поетановление администрации города Енисейска от 08.07.2021 № 160-п «О 
внесении изменений в административный регламент»;

- постановление админиетрации города Ениеейека от 27.07.2021 № 175-п «О 
внесении изменений в административный регламент»;

- постановление админиетрации города Ениеейека от 23.06.2022 № 237-п «О 
внесении изменений в поетановление администрации г. Енисейска от 30.05.2016 № 94-п 
«Об утверждении админиетративного регламента».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Опубликовать постановление в информационном бюллетене города Ениеейека 

Красноярского края и разместить на официальном интернет-портале органов местного 
самоуправления г. Енисейска: www^enisevsk.com.

5. Постановление вступает в еилу в день, следующий за днем его официального 
опубликования.

5.1. Подпункт «а» пункта 2.25 приложения к наетоящему постановлению вступает в 
силу с 01.09.2023 года.

Глава города В.В. Никольский



Приложение к постановлению 
администрации города
01 /6 .P S

VĤt̂

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с

продлением
срока действия такого разрешения» на территории 

городского округа город Енисейск Красноярского края

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Вьщача 

разрегпения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство» на 
территории городского округа город Енисейск Красноярского края (далее 
Административный регламент) разработан в целях повышения качеетва и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуш;ествлении органом местного 
самоуправления полномочия по вьщаче разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство. Настояш;ий Административный регламент 
регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, 
в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство» на территории городского округа город Енисейск Красноярского края (далее 
-  Услуга) в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(далее-Г рК  РФ).

Круг заявителей
1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги являются застройщик (далее -  

заявитель) - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему 
земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при 
осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти 
(государственные органы). Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом", 
Государственная корпорация по космической деятельности "Роскосмос", органы управления 
государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали 
в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на 
основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика или 
которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29 июля 2017 года N 218- 
ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации" передали на основании 
соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный 
ремонт, снос объектов капитального строительства, а также вьшолнение инженерных 
изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, 
капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные 
законодательством о градостроительной деятельности, техническому заказчику.



1.3. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. 
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются 
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации (далее -  представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в отделе строительства и 

архитектуры администрации города Енисейска или в многофункциональном центре 
предоставления муниципальных услуг (далее -  Многофункциональный центр);

2) по телефону в отделе строительства и архитектуры администрации города 
Енисейска или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты (adm@eniseysk.krskcit.ru, 
eniseyskarhitek@mail.ru);

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее -  
Единый портал);

- на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации 
(http://www.gosuslugi.krskstate.ru.) (далее -  региональный портал);

на официальном сайте муниципального образования город Енисейск 
(http://www.eniseysk.com);

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о вьщаче разрешения на строительство объекта 

капиталъного строительства, в том числе разрешения на строительство в отношении этапов 
строительства, реконструкции объектов капиталъного строительства (далее - заявление о 
вьщаче разрешения на строительство), заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство (далее - заявление о внесении изменений), уведомления о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка, 
предусмотренного частью 21.10 статьи 51 ГрК РФ (далее - уведомление);

- о предоставлении услуги;
- адресов администрации города Енисейска и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления услуги;
- справочной информации о работе администрации города Енисейска, отдела 

строительства и архитектуры администрации города Енисейска (далее -  Отдел архитектуры 
администрации города);

документов, необходимых для предоставления услуги;
порядка и сроков предоставления услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о вьщаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результатах 
предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.

Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется 
бесплатно.

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо
администрации города Енисейска, работник Многофункционального центра,
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме 
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

mailto:adm@eniseysk.krskcit.ru
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее -  при наличии) 
и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо администрации города не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован н^ друг^д или же
обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 
получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо администрации города не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги, и влияющее 
прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
1.7. По письменному обращению должностное лицо администрации города Енисейска 

подробно в письменной форме разъясняет гражданину., сведения цр войросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента - в -порядке, установленном 
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке ‘ рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» (далее -  Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном интернет-портале органов местного самоуправления г. 
Енисейска и в Многофункциональном центре размещается следующая справочная 
информация:

о месте нахождения и графике работы администрации города Енисейска и отдел 
архитектуры администрации города, справочные телефоны должностных лиц ответственных 
за предоставление услуги, а также многофункционального центра;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
администрации города Енисейска в сети «Интернет».

1.10. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных 
стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с 
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
города Енисейска с учетом требований к информированию. 
Административным регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о вьщаче 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и 
предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в отделе архитект)фы 
администрации города при обращении заявителя лично, по телефону, посредством 
электронной почты.

администрацией
установленных

разрешения на 
о результатах

Раздел и . Стандарт предоставления муниципальной услуги



Наименование муниципальной услуги и органа предоставляющего 
муниципальную услугу

"2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство, внесение 
изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство» на территории городского округа *юрод 
Енисейск Красноярского края.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Енисейска.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом 

строительства и архитектуры администрации города Енисейска (далее -  Уполномоченный 
орган).

2.2. Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг";
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации";
- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия 

(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Постановление Правительства РФ от 06.04.2022 N 603 "О случаях и порядке вьщачи 

разрещений на строительство объектов капитального строительства, не являющихся 
линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в 
эксплуатацию таких объектов, а также вьщачи необходимых для этих целей 
градостроительных планов земельных участков";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 № 553 «О 
порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для 
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных 
документов»;

- Приказ Минстроя России от 03.06.2022 N 446/пр "Об утверждении формы разрешения 
на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Приказ Минкультуры России от 30.08.2022 N 1511 "Об утверждении предмета 
охраны, границ территории и требований к градостроительным регламентам в границах 
территории исторического поселения федерального значения город Енисейск Красноярского 
края";

- Приказ Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 
2011 года № 796 «Об утверждении Требований к средствам электронной подписи и 
Требований к средствам удостоверяющего центра»;

- Устав муниципального образования город Енисейск Красноярского края;
- Решение Енисейского городского Совета депутатов от 15.12.2009 № 64-462 "Об 

утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования город 
Енисейск".



Порядок представления заявления и документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.4. Прием Уполномоченным органом от заявителя заявления о вьщаче разрешения на 
строительство объекта капитального строительства, в том числе разрешения на
строительстдо.д..,аШЗДШШЩДЩайВ,6ТРЙЯШМда>иШ «̂йШ Щ й»|||| ^ Р » 1 ^
строительства, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, в том числе 
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка, предусмотренное частью 21.10 статьи 51 ГрК РФ, в 
случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
осуществляется по формам согласно Приложениям 1 - 4 к настоящему Административному 
регламенту, а также прилагаемых к ним документов, указанных в подпунктах 2 - 6  пункта 2.8 
настоящего Административного регламента, одним из следующих способов:

1) непосредственно уполномоченным на вьщачу разрещений на строительство 
органом местного самоуправления (предоставление в отдел архитектуры администрации 
города);

2) через многофункциональный центр в соответствии с соглащением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией города 
Енисейска;

3) с использованием Единого портала или регионального портала (за исключением 
случаев, если уполномоченным на вьщачу разрешения на строительство органом является 
федеральный орган исполнительной власти в сфере государственной охраны);

4) с использованием государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно­
аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности;

5) для застройщиков, наименования которых содержат слова "специализированный 
застройщик", наряду со способами, указанными в подпунктах 1 - 4  настоящего пункта с 
использованием единой информационной системы жилищного строительства, 
предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года N 214-ФЗ "Об участии в 
долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 
внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации", за 
исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации подача заявления о въщаче разрешения на строителъство 
осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть 
интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.

2.4.1. В случае представления заявления о вьщаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов в 
электронной форме заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и 
аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»(далее -  
ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах, заполняют формы указанных заявлений, 
уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

2.4.2. Заявление о вьщаче разрешения на строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 
документами, указанными в подпунктах 2 - 6  пункта 2.8 настоящего Административного 
регламента. Заявление о вьщаче разрешения на строительство, заявление о внесении



изменении, уведомление подписываются заявителем или его представителем, 
уполномоченным на подписание таких заявлений, уведомления, простой электронной 
подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной 
неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 
проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего 
центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным 
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона "Об электронной подписи", а также при наличии у 
владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, вьщанного ему 
при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. 
№ 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 
муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 "О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг" (далее -  усиленная неквалифицированная электронная подпись).

2.4.3. Заявление о вьщаче разрешения на строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы направляются исключительно в 
электронной форме в случае, если проектная документация объекта капитального 
строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки 
такой проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведения 
государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных 
изысканий, представлялись в электронной форме.

2.4.4. Заявление о вьщаче разрешенрш на строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление и прилагаемые к ним документы направляются исключительно в 
электронной форме в случаях, установленных нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации.

2.4.5. В целях предоставления услуги заявителю обеспечивается в 
многофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональному порталу в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. 
№ 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг".

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о вьщаче разрешения на 
строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах:

....... a) xml- для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt- для документов с текстовым содержанием, не включаюшим 
формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods- для документов, содержащих расчеты;



г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff- для документов с текстовым содержанием, в том числе 
включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 
указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим 
содержанием;

е) sig -  для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6. В сл)щае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о вьвдаче 

разрещения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, вьщаны и 
подписаны администрацией города Енисейска на бумажном носителе, допускается 
формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 
допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрещении 300-500 dpi (масщтаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового щтампа бланка), с использованием следующих 
режимов:

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста); . ■

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о вьщаче разрешения на 
строительство, заявлению о внесении изменений в разрещение на строительство, 
уведомлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического 
изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, 
содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и 
закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 
подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

1) заявление о вьщаче разрещения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление. В случае представления заявления в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала, оно заполняется путем внесения соответствующих сведений 
в форму на Едином портале, региональном портале;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 
случае представления заявления о вьщаче разрещения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов посредством личного 
обращения в уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр. В 
случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала представление указанного документа не требуется;



3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 
имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В 
случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала указанный документ, вьщанный заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного 
лица такого юридического лица, а документ, вьщанный заявителем, являющимся 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

4) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта, за исключением указаннък в подпункте 4.2 пункта 2.8 
настоящего Административного регламента случаев реконструкции многоквартирного дома, 
согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае 
реконструкции одного из домов блокированной застройки;

4.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 
заказчиком, являюпцшся органом государственной власти (государственным органом). 
Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией 
по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 
строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого 
является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное 
(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный 
орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права 
собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в 
том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции;

4.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае 
реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех 
собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

5) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 
объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта 
культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности такого объекта;

6) документы, указанные в подпунктах 1, 3, 4, пункта 2.9.1. настоящего 
Административного регламента, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или 
едином государственном реестре заключений.

2.9. Исчерпъшающий перечень документов и сведений, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг и запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного 
информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного- самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

2.9.1. В случае представления заявления о вьщаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство):



1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение
об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, на основании которой бьш образован указанный земельный участок и выдан 
1радостроитедышй. план- ^ 1 1
57.3 ГрК РФ, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 ГрК РФ;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 
законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом). Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", 
Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом 
управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления 
полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при
осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглащение, правоустанавливающие 
документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка, вьщанный не ранее чем за три года до 
дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае 
вьщачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекту планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев,“при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка докзпиентации по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае вьщачи 
разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка;

3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в 
утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в 
случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект 
полосы отвода, въшолненный в соответствии с проектом планировки территории (за 
исключением случаев, при которък для строителъства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения 
и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капиталъного 
строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально­
культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, 
общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного 
назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строителъства объекта капитального строительства (включая 
проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае 
необходимости сноса объектов капиталъного строительства, их частей для строительства, 
реконструкции других объектов капитального строительства);

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части 
соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 
ГрК РФ), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией 
предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального 
строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам 
строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 ГрК РФ), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 ГрК РФ, 
положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрК РФ, положительное заключение государственной



экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных чаС| Г'Ю 6 
статьи 49 ГрК РФ;

Предоставление указанного заключения не требуется, если сведения об объекте 
включены в единый государственный реестр заключений экспертизы проектной 
документации в период с 13.04.2022 до 01.01.2024 года.

4.1) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное лицом, являющимся 
членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в 
соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации архитектурно- 
строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения 
изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 ГрК РФ;

4.2) подтверждение соответствия вносимых в проектн)то документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 ГрК РФ, предоставленное органом 
исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной 
документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 ГрК РФ;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции (в случае, если застройщику бьшо предоставлено такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 ГрК РФ);

6) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 40.1 ГрК РФ;

7) положительное заключение государственной историко-культурной экспертизы 
проектной документации на проведение работ по сохранению объектов культурного 
наследия в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия 
затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
культурного наследия, с приложением копий разрешения и задания на проведение указанных 
работ, вьщанного уполномоченным органом в сфере охраны объектов культурного наследия;

8) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в 
связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае 
реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению зона с особъши условиями 
использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями 
использования территории подлежит изменению;

9) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения 
юридическим лицом, определенным в соответствии с настоящим Кодексом Российской 
Федерацией или субъектом Российской Федерации);

tfclO) заключение Службы государственной охраны объектов культурного наследия 
Красноярского края о соответствии раздела проектной документации объекта капитального 
строительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического поселения федерального или



регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения 
федерального или регионального значения);

11) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального
строительства, утвержденное в соответствии с Ф^едеральньш Законом от № 73-ФЗ
"Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации" для исторического поселения, в границах которого планируется строительство, 
реконструкция объекта капитального строительства;

12) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем).

Документы, указанные в подпунктах 1, 3, 4, настоящего пункта Административного 
регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости или едином государственном реестре заключений. « Т

2.9.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации вьщано разрешение на 
строительство:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 
образованном путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых вьщано разрешение на строительство;

3) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых вьщано разрешение на 
строительство, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает администрация города Енисейска.

2.9.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или вьщела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
вьщано разрешение на строительство:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 
застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 
образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или вьщела из 
земельных участков, в отношении которых вьщано разрешение на строительство;

3) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или вьщела из земельных участков, в отношении которых вьщано 
разрешение на строительство, в случае если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает администрация города Енисейска;

4) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить 
строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

2.9.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении 

застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра



индивидуальных предпринимателей (при обращении заетройщика, являющегося
индивидуальным предпринимателем);

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 
в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка вьщано разрешение 
на строительство;

3) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о 
переоформлении лицензии на право пользования недрами.

2.9.5. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обрашении

застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося
индивидуальным предпринимателем);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого 
прежнему правообладателю земельного участка вьщано разрешение на строительство.

J 2.9.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

1) документ, содержащий информацию о наличии вьывленного в рамках 
государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока 
действия такого разрешения;

2) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, реконструкции 
на день подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого 
разрешения, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 ГрК РФ.

2.10. Документы, указанные подпункте 2 пункта 2.9.5 настоящего Административного 
регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии 
или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости.

2.11. В случае, если земельный участок или земельные участки для строительства, 
реконстрзчсции объекта федерального значения, объекта регионального значения или объекта 
местного значения образуются из земель и (или) земельных участков, которые находятся в 
государственной либо муниципальной собственности, либо из земель и (или) земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, при условии, что 
такие земли и (или) земельные участки не обременены правами третьих лиц (за исключением 
сервитута, публичного сервитута), кроме земельных участков, подлежащих изъятию для 
государственных нужд в соответствии с утвержденным проектом планировки территории по 
основаниям, предусмотренным земельным законодательством, вьщача разрешения на 
строительство такого объекта допускается до образования указанных земельного участка или 
земельных участков в соответствии с земельным законодательством на основании 
утвержденного проекта межевания территории и (или) вьщанного в соответствии с частью 
1.1 статьи 57.3 ГрК РФ градостроительного плана земельного участка и утвержденной в 
соответствии с земельным законодательством схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории. В этом случае предоставление 
правоустанавливающих документов на земельный участок для вьщачи разрешения на 
строительство объекта капитального строительства не требуется. Вместо данных 
правоустанавливающих документов к заявлению о вьщаче разрешения на строительство 
прилагаются реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории. В случае, если в соответствии с настоящей частью вьщано разрешение на



строительство объекта федерального значения, объекта регионального значения, объекта 
местного значения, строительство, реконструкция которых осуществляются в том числе на 
земельных участках, подлежащих изъятию для государственных или муниципалъных нужд в 
соответствии с утвержденным проектом межевания территории по основаниям, 
предусмотренным земелъным законодателъством, указанные строительство, реконструкция 
не допускаются до прекращения в установленном земельным законодательством порядке 
прав третьих лиц на такие земельные участки в связи с их изъятием для государственных или 
муниципалъных нужд.

2.12. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами 
власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении 
документов и информации не может являться основанием для отказа в выдаче разрещения на 
строительство, во внесении изменений в разрещение на строительство.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13. Регистрация заявления о вьщаче разрещения на строительство,_ заявления о 
внесении изменений, уведомления, представленных заявителем указанными в пункте 2.4 
Административного регламента способами в Уполномоченный орган, осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его получения.

В случае представления заявления о выдаче разрещения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления посредством Единого портала, регионального портала или 
единой информационной системы жилищного строительства вне рабочего времени 
Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения 
заявления о выдаче разрещения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем 
указанных заявления, уведомления.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, 
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги

2.14. Срок предоставления услуги составляет:
не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о вьщаче разрещения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления Уполномоченным органом, за 
исключением случая, предусмотренного частью 111 статьи 51 ГрК РФ;

не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о вьщаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
Уполномоченным органом в случае предоставления услуги в соответствии с частью 111 
статьи 51 ГрК РФ.

Заявление о вьщаче разрещения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление считается полученным Уполномоченным органом со дня его регистрации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставлении 
муниципальной услуги

2.15. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации.



в приеме документов,Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.16. Исчерпьшающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме:

а) заявление о вьщаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления 
или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о вьщаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в интерактивной 
форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном портале;

в) непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего 
Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, натп^ше 

которьк не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в 
документах;

ж) заявление о вьщаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 
уведомление и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 
пунктами 2.5 -  2.7 настоящего Административного регламента;

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме.

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настояшего 
Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту.

2.18. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным 
заявителем в заявлении о вьщаче разрешения на строительство, заявлении о внесении 
изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких 
заявлений, уведомления, либо вьщается в день личного обращения за получением указанного 
решения в многофункциональном центре, или Уполномоченным органом.

2.19. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в 
Уполномоченный орган за получением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.20. Исчерпьшающий перечень оснований для отказа в вьщаче разрешения на 
строительство, во внесении изменений в разрешение на строительство:

2.20.1. В случае представления заявления о вьщаче разрешения на строительство:
а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настояшего 

Административного регламента;



б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству,
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату вьщачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного '1г- 1 - - - •

в) несоответствие представленных документов, в случае вьщачи разрешения на 
строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории);

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения 
на строительство;

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в
разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции; > ? • ;

е) заключение Службы по государственной охране объектов культурного наследия 
Красноярского края, о несоответствии раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к 
архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического поселения федерального или регионального значения;

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии 
с договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 
реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 
образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации 
такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления.

2.20.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 
путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации вьщано разрешение на 
строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения 
земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации вьщано разрешение на строительство, 
реквизитов решения об образовании земельного участка в случае, если в соответствии с 
земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления (ст. 
21.10 ГрК РФ);

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем объединения земельных зшастков, в отношении которых или одного из 
которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации вьщано 
разрешение на строительство.

2.20.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или вьщела из земельных участков, в



отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
выдано разрешение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или вьщела из земельных участков реквизитов 
решения об образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный 
орган государственной власти или орган местного самоуправления (ст. 21.10 ГрК РФ);

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или вьщела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации вьщано разрешение на строительство;

в) несоответствие планируемого размешения объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, реконструкции объекта капиталъного строительства, 
установленным на дату вьщачи градостроительного плана образованного земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или вьщела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
вьщано разрешение на строительство (ст. 21.7 ГрК РФ);

, г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем 
раздела, перераспределения земельных участков или вьщела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
вьщано разрешение на строительство, вьщан ранее чем за три года до дня направления 
уведомления об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или вьщела из земельных участков;

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действуюшим на дату 
принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае 
образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или 
вьщела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации вьщано разрешение на строительство.

2.20.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами:
а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов 

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами (ст. 21.10 ГрК РФ);

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользо’.2ания 
недрами.

2.20.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на 
земельный участок:

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 
правоустанавливаюших документов на такой земельный участок;

б) отсутствие правоустанавливаюших документов на земельный участок в случае, 
если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о 
правоустанавливаюших документах на земельный участок;

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный 
участок, в отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации вьщано разрешение на строительство.

2.20.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство:



а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного
надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля 
факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления 
о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство;'***'*********”**”*”*̂*******’̂^^ -

б) наличие информации органа государственного строительного надзора об 
отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление 
такого извеш;ения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 
ГрК РФ;

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на строительство.

2.20.7. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за 
исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство):

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1^ настоящего
Административного регламента; - ' ;  ̂ • v

б) несоответствие планируемого размеш;ения объекта'капитального строительства
требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату вьщачи представленного для получения разрешения на 
строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство
градостроительного плана земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на 
строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство;

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату 
принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство;

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на строительство.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.21. Результатом предоставления услуги является:
а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, 

реконструкции объекта капитального строительетва);
б) решение об отказе в вьщаче разрешения на строительство;
в) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
2.22. Форма разрешения на строительство утверждается Приказом Минстроя России 

от 03.06.2022 N 446/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию".

Решение об отказе в вьщаче разрешения на строительство оформляется в форме 
электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в 
Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.



Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 
оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по 
форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту.

2.23. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, уведомления 
внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется путем вьщачи заявителю 
разрешения на строительство с внесенными в него изменениями. Дата и номер вьщанного 
разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения 
на строительство указывается основание для внесения изменений (реквизиты заявления либо 
уведомления и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) и дата внесения изменений.

2.24. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.21 настоящего 
Административного регламента направляется (вьщается) заявителю одним из способов, 
указанных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента, который должен быть 
отражен заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о 
внесении изменений, уведомлении.

2.25. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), 
предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.21 настоящего Административного регламента 
Уполномоченный орган:

а) до выдачи разрешения на строительство в течение срока указанного в пункте 2.14 
настоящего Административного регламента обеспечивает включение сведений о таком 
разрешении в государственные информационные системы обеспечения градостроительной 
деятельности субъектов Российской Федерации, за исключением случаев, если документы, 
необходимые для вьщачи разрешения на строительство, содержат сведения, составляющие 
государственную тайну;

б) в трехдневный срок со дня вьщачи разрешения на строительство направляет копию 
такого разрешения в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на 
осуществление государственного строительного надзора (в случае вьщачи заявителю 
разрешения на строительство объектов капитального строительства, указанных в пункте 51 
статьи 6 ГрК РФ) или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае 
вьщачи заявителю разрешения на строительство иных объектов капитального 
строительства);

в) в течение трех рабочих дней со дня вьщачи разрешения на строительство 
направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных сметем 
межведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения в органы 
государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие решение об 
установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с 
размещением объекта, в целях строительства, реконструкции которого вьщано разрешение 
на строительство;

г) в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия 
разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство 
направляет в федеральный орган исполнительной власти или в орган исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственный строительный надзор 
при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства информацию о таком 
решении или внесении изменений;



д) в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия 
разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство 
уведомляет орган регистрации прав о таком решении или изменений;

е) в течение трех рабочих дней со дня вьщачи разрешения на строительство в 
отношении
информационной системе жилищного строительства;

ж) в течение пяти рабочих дней со дня вьщачи разрешения обеспечивает (в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) передачу в уполномоченные на размещение в государственных 
информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления 
муниципальных районов, городских округов сведений, документов, материалов, указанных в 
пунктах 3.1 - 3.3 и 6 части 5 статьи 56 ГрК РФ.

Подпункт «ж» действует до 01.09.2023 года.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.26. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

Информирование заявителей о ходе рассмотрения заявления
2.27. Сведения о ходе рассмотрения заявления о вьщаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления, представленных посредством Единого 
портала, регионального портала, единой информационной системы жилищного 
строительства, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления, 
уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале, в 
единой информационной системе жилищного строительства.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о вьщаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления, представленных способами, указанными в 
подпунктах 1, 2 пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются 
заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в 
Уполномоченный орган. Многофункциональный центр) либо письменного запроса, 
составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть 
подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, 
в том числе через Многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с 
объявленной ценностью при его пересьшке, описью вложения и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о вьщаче разрешения 

на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления доводятся до заявителя в 
устной форме (при личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган. 
Многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том 
числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух 
рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах и выдачи дубликата



2.28. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на 
строительство.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство (далее - заявление об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 8 к 
настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 -  2.7, 
2.13 настоящего Административного регламента.

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на 
строительство Уполномоченный орган вносит исправленны в ранее вьщанное разрешение на 
строительство. Дата и номер вьщанного разрешения на строительство не изменяются, а в 
соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается основание для 
внесения исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) и дата внесения исправлений.

Разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и 
ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство по 
форме согласно приложению № 9 к настояшему Административному регламенту 
направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок.

2.29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
2.30. Порядок вьщачи дубликата разрешения на строительство.
Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о вьщаче 

дубликата разрешения на строительство (далее -  заявление о вьщаче дубликата) по форме 
согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту, в порядке, 
установленном пунктами 2.4 -  2.7, 2.13 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в вьщаче дубликата разрешения на 
строительство, установленных пунктом 2.31 настоящего Административного регламента. 
Уполномоченный орган вьщает дубликат разрешения на строительство с тем же 
регистрационным номером и указанием того же срока действия, которые бьши указаны в 
ранее вьщанном разрешении на строительство. В случае, если ранее заявителю бьшо вьщано 
разрешение на строительство в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в 
качестве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно представляется 
указанный документ.

Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в вьщаче дубликата 
разрешения на строительство по форме согласно приложению № 11 к настояшему 
Административному регламенту направляется заявителю способом, указанным заявителем в 
заявлении о вьщаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о 
вьщаче дубликата.

2.31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в вьщаче дубликата разрешения 
на строительство:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 
Административного регламента.



2.32. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 
о внесении изменений, уведомления без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об оставлении
заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменении 

без рассмотрения поуведомления Рез рассмотрения по фс^^е*'Тогтаетю*Т1рило^ .порядке,
установленном пунктами 2.4 -  2.7, 2.13 настоящего Административного регламента, не 
позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения 
Уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления без рассмотрения направляется заявителю по форме, 
приведенной в Приложении № 13 к настоящему Административному регламенту, в порядке, 
установленном пунктом 2.24 настоящего Административного регламента, способом, 
указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о’ выдаче р^рещ ения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения, не позднее 
трех рабочих дней с момента поступления заявления об оставлении заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления.

Оставление заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления без рассмотрения не препятствует повторному обращению 
заявителя в Уполномоченный орган за предоставлением услуги. >

2.33. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя;
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги.

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственньпи органам и органам местного самоуправления 
организаций, участвующргх в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210- 
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  
Федеральный закон № 210-ФЗ).

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докз^иентов, необходимых для 
предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
услуги, после первоначальной подачи заявления о вьщаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений, уведомления;

- наличие ошибок в заявлении о вьщаче разрешения на строительство, заявлении о 
внесении изменений, уведомлении и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 
либо в предоставлении услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов;



- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 
либо в предоставлении услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации города 
Енисейска, служащего, работника многофункционального центра, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, о чем 
в письменном виде за подписью главы города Енисейска, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

Необходимые и обязательные услуги, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги

2.34. В случаях, определенных статьей 49 ГрК РФ, услугами, необходимыми и 
обязательными для предоставления услуги, являются:

2.34.1. Государственная экспертиза проектной документации и результатов 
инженерных изысканий, вьшолняемых для подготовки такой проектной документации.

Порядок оказания данной услуги определен постановлением Правительства 
Российской Федерации от 5 марта 2007 г. № 145 «О порядке организации и проведения 
государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных 
изысканий»;

2.34.2. Негосударственная экспертиза проектной документации и результатов 
инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации.

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Правительства 
Российской Федерации от 31 марта 2012 г. № 272 «Об утверждении Положения об 
организации и проведении негосударственной экспертизы проектной документации и (или) 
результатов инженерных изысканий».

2.35. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
необходимых и обязательных для предоставления услуги, включая информацию о методиках 
расчета размера такой платы.

Государственная и негосударственная экспертизы проектной документации и 
результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки проектной документации, 
осуществляются на платной основе в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации на основании заключенного с заявителем договора на проведение 
государственной или негосударственной экспертизы.

Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, определяются:

для государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных 
изысканий в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 5 
марта 2007^ г. № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы 
проектной документации и результатов инженерных изысканий»;

для негосударственной экспертизы проектной документации и результатов 
инженерных изысканий в соответствии с договором, заключенным между заявителем и 
экспертной организацией.



Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги

2.36. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоетавлении 
услуги и при получении результата ydjfyrSf'^^'^^'W lM Heil^^ или
многофункциональном центре соетавляет не более 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.37. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений о вьщаче разрешения на строительство, заявлений о внееении изменений, 
уведомлений и документов, необходимых для предоставления услуги, а также вьщача 
результатов предоставления уелуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 
зрения пешеходной доетупности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и вьщачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За 
пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. ‘ ' .

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) вьщеляется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транепортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беепрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихея на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приепособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о еоциальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно- 

эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, количество которых определяется 

исходя из возможностей для их размещения в помещении.
Места для заполнения заявлений о вьщаче разрешения на строительство, заявлений о 

внесении изменений, уведомлений оборудуютея стульями, столами (стойками), 
письменными принадлежностями.



Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее -  при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимьш 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством.

Специалисты Отдела архитектуры при необходимости оказывают инвалидам помощь, 
необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах 
предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги 
документов, о соверщении ими других необходимых для получения услуги действий.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пределах).

При невозможности создания в отделе архитектуры условий для его полного 
приспособления с учетом потребностей инвалидов, отделом проводятся мероприятия по 
обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом 
разумного приспособления.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.38. Основными показателями доступности предоставления услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 
сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с 
помощью Единого портала, регионального портала;

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.39. Основными показателями качества предоставления услуги являются:
- своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
- отсутствие нарущений установленных сроков в процессе предоставления услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании рещений, действий (бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 
организации, его должностных лиц, принимаемых (соверщенных) при предоставлении 
услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 
удовлетворении) требований заявителей.



Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий пёрёчёнь1(дминй(лг^тивных*п^п^ ’
3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные 

процедуры:
- прием, проверка документов и регистрация заявления о вьщаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;
получение сведений посредством межведомственного информационного 

взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее -  СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения;
- выдача результата.
Описание административных процедур представлено - в Приложении № 14 к 

настояшему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги услуг в электронной форме

3.2. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
- формирование заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления о вьщаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги;

- полз^ение результата предоставления услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления о вьщаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;
- осуществление оценки качества предоставления услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа местного самоуправления, организации либо действия 
(бездействие) должностных лиц уполномоченного органа местного самоуправления, 
организации либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)в электронной
форме

3.3. Формирование заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления.

Формирование заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления осуществляется посредством заполнения электронной 
формы заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления на Едином портале, региональном портале без необходимости дополнительной 
подачи заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о вьщаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления о вьщаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления о вьщаче



разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления о вьщаче разрешения на

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, 
указанных в подпунктах 3 - 6  пункта 2.8, пунктах 2.9.1 - 2.9.6 настоящего
Административного регламента, необходимых для предоставления услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о вьщаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления о вьщаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

г) заполнение полей электронной формы заявления о вьщаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 
на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ранее 
поданным им заявлениям о вьщаче разрешения на строительство, заявлениям о внесении 
изменений, уведомлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированных заявлений о вьщаче разрешения на строительство, заявлений о внесении 
изменений, уведомлений -  в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление о вьщаче разрешения на строительство, 
заявление о внесении изменений, уведомление и иные документы, необходимые для 
предоставления услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого 
портала, регионального портала.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с 
момента подачи заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о внесении 
изменений, уведомления на Едином портале, региональном портале, а в случае его 
поступления в выходной, нерабочий праздничный день, -  в следующий за ним первый 
рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление 
заявителю электронного сообщения о поступлении заявления о вьщаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления;

б) регистрацию заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления и направление заявителю уведомления о регистрации 
заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги.

3.5. Электронное заявление о вьщаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений,'' уведомление становится доступным для должностного лица 
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления о вьщаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления (далее -  
ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Администрацией города Енисейска для предоставления услуги (далее -  ГИС).

Ответственное должностное лицо:



проверяет наличие электронных заявлении о вьщаче разрешения на етроительство, 
заявлений о внесении изменений, уведомлений, поступивших посредством Единого портала, 
регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления о вьщаче разрешения на строительство, 
заявления о внесений изменёНи#,' уйег^омлеийя Я’ЭДрййШ1Ш!ШвЧИ!!й1^^

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 
регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается 
возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации города 
Енисейска, направленного заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном 
портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченный орган и в 
многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о вьщаче разрешения на 
строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результате предоставления 
услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления о вьщаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления, а также информацию о дальнейших дейетвиях в личном кабинете по 
собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления о вьщаче разрешения на 

строительетво, заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о 
выдаче разрешения на строительство, заявления о внееении изменений, уведомления и 
документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо 
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления уелуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления услуги, содержашее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствии с Правилами 

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов иеполнительной влаети (их структурных подразделений) с учетом 
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года № 1284 «Об оценке гражданами эффективноети деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофзшкциональных центров предоетавления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных уелуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания 
для принятия решений о доерочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей».



3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие администрации города Енисейска, должностного лица 
администрации города Енисейска либо муниципального служащего в соответствии со 
статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной 
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 
Административного ‘ регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами администрации муниципального образования г. Енисейск, 
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная" и письменная информация специалистов и должностных лиц администрации 
муниципального образования г. Енисейск.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.3. Контроль за исполнением настояшего Административного регламента 

сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем Многофункционального центра.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.5. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Отдела 

архитектуры. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.
4.6. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов Красноярского края и нормативных 
правовых актов муниципального образования г.Енисейск;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления муниципальной услуги.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Красноярского 
края и нормативных правовых актов муниципального образования г.Енисейск 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требоваггями 
законодательства.



4.8. Многофункциональный центр и его работники несут ответственность, 
установленную законодательством Российской Федерации:

за полноту передаваемых в орган государственной власти субъекта Российской 
Федерации или орган местного самоуправления заявлений, иных документов, принятых от 
заявителя в Шогофункциошш»номд^еи,тре;г, ■.... - г ...... -■-т--1 -п1ишштштммицигп1г-'-г-пг-^

за своевременную передачу в орган государственной власти субъекта Российской 
Федерации или орган местного самоуправления заявлений, иных документов, принятых от 
заявителя, а также за своевременную вьщачу заявителю документов, переданных в этих 
целях в Многофункциональный центр органом государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органом местного самоуправления;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной или муниципальной 
услуги Многофункциональным центром рассматривается органом государственной власти 
субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления. При этом срок 
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе государственной 
власти субъекта Российской Федерации или органе местногосамоуправленйя.''

4.9. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных 
процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления государственной (муниципальной) услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
4.10. Должностные лица администрации г. Енисейска принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие 
совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
администрации г. Енисейска, должностных лиц администрации г. Енисейска, 
муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника 
многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном 
(внесудебном) порядке (далее -  жалоба).

5.2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс



досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг".

5.3. В досудебном (внесудебном) порядке решения и действия (бездействие) 
должностных лиц, муниципальных служащих отдела архитектуры обжалуются в порядке 
подчиненности начальнику отдела архитектуры.

Жалоба на решение и действие (бездействие) начальника отдела архитектуры 
подается в порядке подчиненности на имя заместителя главы города по вопросам 
жизнеобеспечения.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормати::ным 
правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.4. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарущение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной

или муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа местного самоуправления, должностного лица в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок в вьщанных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка вьщачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе’ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в орган, предоставляюший муниципальную услугу, многофункциональный центр 
либо в соответствуюший орган государственной власти, являюшийся учредителем



многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюш;его 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган либо рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалобы на рещения и действия Гбезпействис'> пябптиика Л^н^^фун1̂ 1шпняпкнпгп 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на рещения и 
действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
подаются руководителям этих организаций.

5.6. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
органа местного самоуправления. Регионального портала. Единого портала, 
информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

5.7. Жалоба должна содержать следующую информацию:
наименование органа, предоставляющего муниципальцую усдугу„ должностного лица 

органа, предоставляющего государственную . или ' муниципальную услугу, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и 
(или) работников, рещенияи действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

сведения об обжалуемых рещениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лрща органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с рещением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ощибок или, в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, - в течение пяти рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.9. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень 
прилагаемых к ней документов.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
рещений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения.



исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возвратазаявителю денежных средств, взимание которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Услзт'у, 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 
нарушений при оказании Услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства 
и указьтается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения Услуги.

В случае признания жалобы не подлежашей удовлетворению, в ответе заявителю 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.12. Обращение заявителя не рассматривается в случаях:
1) если в письменном обращении не указаны фамилия и инициалы гражданина, 

направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
ответ на обращение не дается;

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, 
совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 
подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в 
государственный орган в соответствии с его компетенцией;

3) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо 
оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в 
нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости 
злоупотребления правом;

4) если текст письменного обращения не под дается прочтению, ответ на обращение не 
дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган 
местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем 
в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему 
обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) в случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть 
предложения, заявленры или жалобы, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит 
направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в 
соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается гражданину, направившему обрашение;

6) если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему 
неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми 
обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на 
то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и 
прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное 
обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного 
самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении 
уведомляется гражданин, направивший обрашение.

7) в случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу 
письменного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с



частью 4 статьи 10 Федерального закона № 59-ФЗ на официальном сайте данных органа 
местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной еети Интернет, 
гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня регистрации обращения 
сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-

в обращении, при этом обращение;
8) еели ответ, по еущеетву поставленного в обращении вопроеа, не может быть дан 

без разглашения сведений, соетавляющих гоеударетвенную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, еообщаетея о 
невозможноети дать ответ по еущеетву поетавленного в нем вопроеа в связи с 
недопустимостью разглашения указанных еведений;

9) еели причины, по которым ответ, по еущеетву поетавленных в обращении 
вопроеов, не мог быть дан, в поеледующем были устранены, гражданин вправе вновь 
направить обращение в еоответетвующий гоеударетвенный орган, орган местного 
самоуправления или еоответствующему должноетному лицу.

5.13. Заявитель также вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, 
решения, принятые в ходе иеполнения муниципальной усл}П'и, _ в. еуде, > в порядке 
установленном Гражданским процеееуальным кодексом Российской Федерации.



Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и 

внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капиталъного строителъства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)» на 
территории городского округа город Енисейск

Красноярского края

ФОРМА

Заявление

о выдаче разрешения на строительство

« » 20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

В соответствии со статъей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу вьщать разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройнщком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование 1



1.2.2 Основной государственный регистрационный
номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика

2. Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией (указывается 
наименование объекта капитального 
строительства в соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной 
документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта 
капитального строительства (указывается в 
случае проведения реконструкции объекта 
капитального строительства)

2.3. Сведения о проекте планировки и проекте 
межевания территории

3. Сведения о земельном участке

Кадастровый номер земельного участка 
(земельных участков) в пределах которого 
(которых расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства (заполнение не обязательно при 
вьщаче разрещения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка)

Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо реквизиты решения об 
утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории (указываются в случаях, 
предусмотренных частью 7.3 статьи 51 и частью 
1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации)

3.1

3.2

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 
строительства будет осуществляться на основании следующих документов;

№ Наименование документа Номер Дата



документа документа

Градостроительный план земельного участка 
или в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта 
межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке 
территории), реквизитъ! проекта планировки 
территории в случае вьщачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для 
размещения, которого не требуется образование 
расположение объекта капитального 
строительства (заполнение не обязательно при 
вьщаче разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка)

Типовое архитектурное решение для 
исторического поселения (при наличии) 
(указьшается в случае вьщачи разрешение на 
строительство объекта в границах территории 
исторического поселения федералъного или 
регионального значения)

Положительное заключение экспертизы
проектной документации (указывается в 
случаях, если проектная документация
подлежит экспертизе в соответствии со статьей 
49 Г радостроительного кодекса Российской 
Федерации)

Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной 
документации (указываются реквизиты приказа 
об утверждении заключения в случаях, если 
проектная документация подлежит
экологической экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Г радостроительного кодекса 
Российской Федерации)

щюект планировки и проект межевания 
территории

Приложение:



Номер телефона и адрес электронной почты для связи:

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

вьщать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ’ . : / .

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество)



приложение № 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства 
(в том числе внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капиталъного 
строительства и внесение изметчсний 

в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)» 
на территории городского округа город 

Енисейск Красноярского края

ФОРМА

Уведомление
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 

образовании земельного участка в целях внесения изменений в 
разрешение на строительство

" " 20  г.

(наименование уполномоченного на вьщачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу внести изменения в разрешение на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность(не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3.1 .*N> Г . , Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:

1.2.1. Полное наименование



1.2.2. Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика -
юридического лица

2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган (организация), вьщавший (-ая) разрешение 
на строительство

Номер
документа

Дата
документа

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство’*

3.1. В связи с образованием земельного учаетка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или * 
одного из которых вьщано разрешение на строительство .

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков 
путем объединения земельных участков

{указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в 
случае если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления)

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных учаетков или выдела из 
земельных учаетков, в отношении которых вьщано 
разрешение на строительство

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного учаетка

{указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший 
градостроительный план земельного участка)

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков 
путем раздела, перераспределения земельных участков или 
вьщела из земельных участков

{указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в 
случае если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной власти или орган местного 
самоуправления)

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами 
новым пользователем недр на земельном участке, 
предоетавленном пользователю недр и необходимом для 
ведения работ, евязанных с пользованием недрами, в 
отношении которого прежнему правообладателю земельного 
участка вьщано разрешение на етроительство



3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования 
недрами

(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право 
пользования недрами

(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение)

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в 
отношении которого прежнему правообладателю земельного 
участка выдано разрешение на строительство

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный 
участок

(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного 
участка)

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи; 

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество)

*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение 
на строительство.



Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на
с1рощш91:ш^^^ШШШ№№ШЮШ?ЖДьства 

(в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства 

и внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капиталъного строительства 

в связи с продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории городского округа 

город Енисейск Красноярского края

ФОРМА

Заявление
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

20

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство н а _____________месяца (-ев).

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:



1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика 
-  юридического лица

2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган (организация), вьщавший (-ая) разрешение 
на строительство

Номер
документа

Дата
документа

Приложение

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

вьщать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество)



Приложение № 4 
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства (в

строительство объекта капиталъного строителъства и 
внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства в связи с 
продлением срока действия такого разрешения)» на 

территории городского округа город Енисейск
Красноярского края

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЕ

О внесении изменений в разрешение на строительство

20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
прошу внести изменение в разрешение на строительство в связи с

1. Сведения о заетройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность(не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя



1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

2. Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией

(указывается наименование объекта 
капитального строительства в соответствии с 
утвержденной застройщиком или заказчиком 
проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства

(указывается в случае проведения реконструкции 
объекта капитального строительства)

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство

№ Орган (организация), вьщавший (-ая) 
разрешение на строительство

Номер
документа

Дата документа

4. Сведения о земельном участке

4.1 Кадастровый номер земельного 
участка (земельных участков), в 
пределах которого (которых) 
расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства

(заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование 
земельного участка)

4.2 Реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории либо 
реквизиты решения об утверждении 
схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории



(указываются в случаях, 
предусмотренных частью статьи 
57̂  и частью 7̂  статьи 51 
Градостроительного кодекса РФ)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 
строительства будет осуществляться на основании следующих докзтк1ентов;

№ Наименование документа Номер
документа

Дата документа

1 Градостроительный план земельного участка или 
в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта 
межевания территории (за исключением случаев,; 
при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории)

- . ' ‘ '- К - "  '

2 Положительное заключение экспертизы 
проектной документации

{указывается в случаях, если проектная документация 
подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса РФ)

3 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной 
документации

{указываются реквизиты приказа об утверждении 
заключения в случаях, если проектная документация 
подлежит экологической экспертизе в соответствии 
со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ)

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных



услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:

направить в форме элеюронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество)



Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства

строительство объекта капиталъного строительства 
и внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капиталъного строительства 
в связи с продлением срока действия такого 

разрешения)» на территории городского округа 
город Енисейск Красноярского края

ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) -  для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН -  

для юридического лица.

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги "Вьщача разрешения на 
строительство" Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта 
Административн 
ого регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с

Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в приеме документов

подпункт "а" 
пункта 2.15

заявление о вьщаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление 
представлено в орган 
государственной власти, орган 
местного самоуправления или

Указывается, какое ведомство, 
организация предоставляет услугу, 
информация о его местонахождении



организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление 
услуги

подпункт"б" 
пункта 2.15

неполное заполнение полей в форме 
заявления о вьщаче разрешения на 
строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, 
в том числе в интерактивной форме 
заявления (уведомления) на Едином 
портале, региональном портале

Указываются основания такого 
вывода

подпункт "в" 
пункта 2.15

непредставление документов, 
предусмотренных пунктом 2.8 
настоящего Административного 
регламента

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, не 
представленных заявителем

подпункт "г" 
пункта 2.15

представленные документы 
утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, 
удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий 
полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за 
получением услуги указанным 
лицом)

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утративших 
сшу

подпункт "д" 
пункта 2.15

представленные документы 
содержат подчистки и исправления 
текста

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
подчистки и исправления текста

подпункт "е" 
пункта 2.15

представленные в электронной 
форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не 
позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
повреждения

подпункт "ж" 
пункта 2.15

заявление о вьщаче разрешения на 
строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление и 
документы, указанные пунктом 2.8 
Административного регламента, 
представлены в электронной форме 
с нарушением требований, 
установленных пунктами 2.5 -  2.7

Указываются основания такого 
вывода



Административного регламента

подпункт "з" 
пункта 2.15

выявлено несоблюдение 
установленных статьей 11 
Федерального закона "Об 
электронной подписи "условий 
признания квалифицированной 
электронной подписи 
действительной в документах, 
представленных в электронной 
форме ,•

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных документов, 
не соответствующих указанному 
критерию

Дополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также
иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)



Приложение № 6 
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства (в 

том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капиталъного строителъства и 

внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)» на 
территории городского округа город Енисейск

Красноярского края

ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) -  для физического ли1;з, 
полное наименование застройщика, ИНН, ОГ РН -  

для юридического лица.

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство 
от _________________ ____________________ принято решение об отказе в вьщаче

(дата и номер регистрации) 

разрешения на строительство.

№ пункта 
Администра 
тивногорегл 
амента

Наименование основания для отказа 
в вьщаче разрешения на строительство 
в соответствии с Административным 

...... - ■ ■ 'регламентом

Разъяснение причин отказа в 
вьщаче разрешения на 

строительство

подпункт 
"а" пункта 
2.20.1

отсутствие документов, предусмотренных 
пунктом 2.8. и 2.9.1 Административного 
регламента

Указываются основания такого 
вывода



подпункт 
"б" пункта 
2.20.1

несоответствие представленных документов 
требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства,

представленного для получения разрешения 
на строительство градостроительного плана 
земельного участка

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"в" пункта 
2.20.1

несоответствие представленных документов, 
в случае вьщачи разрешения на 
строительство линейного объекта, 
требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории)

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"г" пункта 
2.20.1

несоответствие представленных документов 
разрешенному исполъзованию земельного 
участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным 
и иным законодательством РФ и 
действующим на дату вьщачи разрешения на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"д" пункта 
2.20.1

несоответствие представленных документов 
требованиям, установленным в разрешении 
на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"е" пункта 
2.20.1

заключение органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов 
кулътурного наследия, о несоответствии 
раздела проектной документации объекта 
капитального строительства предмету 
охраны исторического поселения и 
требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, 
установленным градостроительным 
регламентом применительно к 
территориальной зоне, расположенной в 
границах территории исторического 
поселения федерального или регионального 
значения;

Не требуется



подпункт 
"ж" пункта 
2.20.1

отсутствие документации по планировке 
территории, утвержденной в соответствии с 
договором о комплексном развитии 
территории (за исключением случаев 
самостоятельной реализации РФ, субъектом 
РФ или муниципальным образованием 
решения о комплексном развитии 
территории застройки или реализации такого 
решения юридическим лицом, определенным 
в соответствии с Градостроительным 
кодексом РФ или субъектом РФ), в случае, 
если строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства планируются на 
территории, в отношении которой органом 
местного самоуправления принято решение о 
комплексном развитии территории по 
инициативе органа местного 
самоуправления.

Не требуется

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о вьщаче разрешения на строительство 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в _________________________________________________________ , а также в судебном
порядке.

Дополнительно
информируем;________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а
также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

Дата



Приложение № 7 
к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства

на
строительство объекта капитального строительства и 

внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)» на 
территории городского округа город Енисейск

Красноярского края

ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя) -  

для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 

лица.

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

по результатам
от

рассмотрения
№

принято решение об отказе во внесении

(дата и номер регистрации)

изменений в разрешение на строительство.



№ пункта 
Админист 
ративного 
регламента

Наименование основания для отказа во 
внесении изменений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа во 
внесении изменений в разрешение на 

строительство

подпункт 
"а" пункта 
2.20.2

отсутствие в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения 
земельных зшастков, в отношении которых 
или одного из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации вьщано разрешение на 
строительство, реквизитов решения об 
образовании земельного участка в случае, 
если в соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

подпункт 
"б" пункта 
2.20.2

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении об образовании земельного 
участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного 
из которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации вьщано разрешение на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"а" пункта 
2.20.3

отсутствие в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или вьщела из земельных участков 
реквизитов решения об образовании 
земельных участков в случае, если в 
соответствии с земельным 
законодательством решение об 
образовании земельного участка 
принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

подпункт 
"б" пункта 
2.20.3

недостоверность сведении, указанных в 
уведомлении об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения 
земельных )шастков или вьщела из 
земельных участков, в отношении которых

Указываются основания такого 
вывода



подпункт 
"в" пункта 
2.20.3

в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации вьщано 
разрешение на строительство

■-1"ггпш"-1--------- -- -и ' ||-гч|Г11'irnimriiiwi(iiii)(i>)rtwtll lHIII

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату 
выдачи градостроительного плана 
образованного земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных 
участков или вьщела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с Г радостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"г" пункта 
2.20.3

представленный градостроительный план 
земельного участка, образованного путем 
раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в 
соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации вьщано 
разрешение на строительство, вьщан ранее 
чем за три года до дня направления 
уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения 
земельных участков или вьщела из 
земельных }шастков

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"д" пункта 
2.20.3

несоответствие планируемого объекта 
капитального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, 
и действующим на дату принятия решения 
о внесении изменений в разрешение на 
строительство в случае образования 
земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков 
или вьщела из земельных участков, в 
отношении которых в соответствии с 
Г радостроительным кодексом Российской 
Федерации вьщано разрешение на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода



подпункт 
"а" пункта 
2.20.4

отсутствие в уведомлении о переходе 
права пользования недрами реквизитов 
решения о предоставлении права 
пользования недрами и решения о 
переоформлении лицензии на право 
пользования недрами

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"б" пункта 
2.20.4

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении о переходе права 
пользования недрами

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"а" пункта 
2.20.5

отсутствие в уведомлении о переходе прав 
на земельный участок реквизитов 
правоустанавливающих документов на 
такой земельный участок

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"б" пункта 
2.20.5

отсутствие правоустанавливаюших 
документов на земельный участок в 
случае, если в Едином государственном 
реестре недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливаюших 
документах на земельный участок

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"в" пункта 
2.20.5

недостоверность сведений, указанных в 
уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, в отношении которого 
в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации вьщано 
разрешение на строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"а" пункта 
2.20.6

наличие информации о выявленном в 
рамках государственного строительного 
надзора, государственного земельного 
надзора или муниципального земельного 
контроля факте отсутствия начатых работ 
по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство

Указываются основания такого 
вывода



подпункт 
"б" пункта 
2.20.6

наличие информации органа 
государственного строительного надзора 
об отсутствии извегцения о начале работ по 
строительству, реконструкции, если

Указываются основания такого 
вывода

обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса РФ

1
подпункт 
"в" пункта 
2.20.6

подача заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство менее чем за 
десять рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"а" пункта 
2.20.7

отсутствие документов, предусмотренных 
пунктом 2.8 и 2.9.1 Административного 
регламента

Указываются основания такого 
вывода г. ■ ■■

подпункт 
"б" пункта 
2.20.7

1

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства 
требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капиталъного 
строительства, установленным на дату 
вьщачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для 
внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана 
земельного участка

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"в" пункта 
2.20.7

представление для внесения изменений в 
разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного 
участка, вьщанного после получения 
разрешения на строительство, но ранее чем 
за три года до дня направления заявления о 
внесении изменений в разрешение на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"г" пункта 
2.20.7

несоответствие планируемого объекта 
капиталъного строителъства разрешенному 
исполъзованию земелъного участка и (или) 
ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным 
законодательством РФ и действующим на 
дату принятия рещения о внесении 
изменений в разрешение на строительство

Указываются основания такого 
вывода



подпункт 
"д" пункта 
2.20.7

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительетва 
требованиям, уетановленным в 
разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, 
реконструкции

Указываются основания такого 
вывода

подпункт 
"е" пункта 
2.20.7

подача заявления о внееении изменений 
менее чем за десять рабочих дней до 
истечения срока действия разрешения на 
строительство

Указываются основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с
_* после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в ______________________________________________________ , а также в судебном
порядке.

Дополнительно
информируем:________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений 
в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

Дата

^Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, 
заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на земельный 
участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.



Приложение № 8 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

объекта к а п ^ ^ ^ т о г о ^ ^ ^ ^ ^ ^ с т в а  (в том 
числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории городского 

округа город Енисейск Красноярского края

ФОРМА

Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство
20

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

Прошу исправить допущеннзто опечатку/ ошибку в разрешении на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройшиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяюгцего 
личность(не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер



Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

вьщать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

Дата:

(подпись) (фамилия, имя, отчество)



Приложение № 9 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Вьщача разрешения на строительство

том ■
числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории городского 

округа город Енисейск Красноярского края

ФОРМА

Кому
(фамилия, имя, отчество) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя) -  
для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 
лица.

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрещений на строительство органа местного
самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в
разрешении на строительство от _________________ № _________________ принято решение
об

(дата и номер регистрации) 
отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство.

№ пункта Наименование основания для отказа во Разъяснение причин отказа
Админи- внесении исправлений в разрешение на во внесении исправлений в
стратив- строительство в соответствии с разрешение на строительство
ногорегла Административным регламентом
мента



подпункт 
"а" пункта 
2.29

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте2.2 Административного 
регламента

Указываются основания такого 
вывода

подпункт
"б"
пункта
2.29

отсутствие факта допущения опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство

Указываются основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в ______________________________________________________ , а также в судебном
порядке.

Дополнительно и н ф о р м и р у е м : __________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 
исправлений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

Дата



Приложение № 10 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том 
числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории городского 

округа город Енисейск Красноярского края

ФОРМА

Заявление /
о выдаче дубликата разрешения на строительство

20 г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность(не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование



1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика — юридического лица

2. Сведения о выданном разрешении на строительство
№ Орган (организация), вьщавший (-ая) 

разрешение на строительство
Номер
документа

Дата документа

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

вьщать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество)



•гЛЙМ^т-':^ ^v!

Приложение № 11 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на стротельство

числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории городского 

округа город Енисейск Красноярского края

ФОРМА

Кому

(фамилия, имя, отчество) застройшика, 
ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 
лица.

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о вьщаче дубликата разрешения на строительство
от _________________ № ________________ принято решение об отказе в вьщаче дубликата
(дата и номер регистрации) 
разрешения на строительство.

№ пункта Наименование основания для отказа в Разъяснение причин отказа
Админи- вьщаче дубликата разрешения на в вьщаче дубликата разрешения на
стративного строительство в соответствии с строительство
регламента

_____________

Административным регламентом



пункт 2.31 несоответствие заявителя кругу лиц, Указываются основания такого
указанных в пункте 2.2 вывода
Административного регламента.

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о вьщаче дубликата 
разрешения на строительство после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в ______________________________________________________ , а также в судебном
порядке.

Дополнительно
информируем:________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

Дата



Приложение № 12 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Вьщача разрешения на строительство 

■•̂ '''’‘̂'̂ (яёттютЁштвтшттщ шш  (у-том
числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории городского 

округа город Енисейск Красноярского края

ФОРМА

Заявление /
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования 

недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения

20 г.

(наименование уполномоченного на вьщачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

от
Прошу оставить 

№ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если застройщиком является физическое 
лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество 
(при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяюшего 
личность(не указываются в случае, если 
застройшик является индивидуальным 
предпринимателем)



1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика -  юридического лица

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

вьщать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество)

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка.



Приложение № 13 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство 

■” иб (ц'том
числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории городского 

округа город Енисейск Красноярского края

ФОРМА

Кому

(фамилия, имя, отчество) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, 
зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН -  для юридического 
лица.

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты)

РЕШЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на строительство, уведомления о переходе прав на земельный 

участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без
рассмотрения

На основании Вашего заявления от № об оетавлении
(дата и номер регистрации) 

_________________ * без раесмотрения

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного
самоуправления)

принято решение об оетавлении 
от № без раесмотрения.

(дата и номер регистрации)



(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

Дата

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение 
на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка.



Приложение № 14 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

капитального строительства (в том числе 
внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого 
разрешения)» на территории городского округа 

город Енисейск Красноярского края



Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
административны 

X действий

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место 
вьшолнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7

1. П роверка документов и регистрация заявления
Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в
У полномоченнный 
орган

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутстви 
е оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.15 
Административно 
го регламента

Принятие 
решения об отказе 
в приеме 
документов, в 
случае выявления 
оснований для 
отказа в приеме

Должностное лицо 
Администрации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги

до 1
рабочего
дня

Администрация / 
ГИС / ПГС

регистрация заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение номера и 
датирование);

назначение должностного 
лица, ответственного за 
предоставление 
муниципальной услуги, и 
передача ему документов



Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
административны 

X действий

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 Ц
документов

Регистрация 
заявления, в 
случае отсутствия 
оснований для 
отказа в приеме 
документов

должностное лицо 
Администрации, 
ответственное за 
регистрацию 
корреспонденции

Администрация/
ГИС

1

2 . Получение сведений посредством СМЭВ
пакет направление в день должностное лицо Администрации/ отсутствие направление
зарегистрированн межведомственны регистраци Администрации, ГИС/ П ГС / документов межведомстве! boro
ых документов, 
поступивших

X запросов в 
органы и

и заявления 
и

ответственное за 
предоставление

СМЭВ >
необходим

запроса в oprai 
(opraHH3anHH)J

р

должностному
лицу,

ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги

организации документов муниципальной услуги

. V-

ых для
предоставл
ения
муниципал 
ьной 
услуги, 
находяпщх 
ся в

предоставляю! 
документы (св 
предусмотрен! 
2.9 Администр 
регламента, в т 
использование

ие
цения), 
ле пунктом 
тивного 
)м числе с 
[СМЭВ



Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
административны 

X действий

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место 
вьшолнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, способ фиксации

распоряжен
ИИ

государств
енных
органов
(организац
ИЙ)

получение ответов 
на
межведомственны
е запросы,
формирование
полного
комплекта
документов

3 рабочих 
дня со дня 
направлени 
я
межведомс 
твенного 
запроса в 
орган или 
организаци 
ю,
предоставл 
яющие 
документ и 
информаци 
ю,если

должностное лицо 
Администрации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги

Администрация/ 
ГИС/ ПГС / 
СМЭВ

получение документов 
(сведений), необходимых 
для предоставления 
муниципальной услуги



Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
админиетративны 

X действий

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, способ фиксации

иные ероки 
не
предусмотр
ены
законодате 
льством РФ 
и субъекта 
РФ

3. Раеемотрение документов и сведений

пакет Проверка до 2 должноетное лицо Администрация / основания
зарегистрированн соответствия рабочих Администрации, ГИ С /П ГС отказа в
ых документов. документов и дней ответственное за предоставл
поетупивших еведений предоетавление ении
должноетному требованиям муниципальной уелуги муниципал
лицу. нормативных ьной

ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
уелуги

правовых актов 
предоетавления 
муниципальнойуе 
Луги

.г

услуги,
предусмотр
енные
пунктом
2.22
Администр

проект резуль ата 
предоетавлен! я 
муниципальш й услуги



Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
админиетративны 

X действий

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Меето 
выполнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7

ативного
регламента

4. Принятие решения

проект результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги

Принятие 
решения о 
предоставления 
муниципальной 
услуги

До 1 часа

должностное лицо 
Администрации, 
ответственное за 
предоетавление 
муниципальной уелуги;

Руководитель 
Администрации или иное

Администрация / 
ГИС / ПГС

Результат предоставления 
муниципальной услуги, 
подписанный усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителем 
Администрации или иного 
уполномоченного им лица



Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
административны 

X действий

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, способ фиксации

i l
t

Формирование 
решения о 
предоставлении 
муниципальной 
услуги

уполномоченное им лицо

Принятие 
решения об отказе 
в предоставлении 
услуги

Результат 
мунициш 
форме.
приложени

п едоставления 
алвю й услуги по 

приеденной в 
№6 к



Основание для 
начала

административной
процедуры

I Содержание 
I административны 
I X действий

Формирование 
решения об отказе 
в предоставлении 
муниципальной 
услуги

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

5. Вьщача результата

Результат
административного 

действия, способ фиксации

Административному 
регламенту, подписанный 
усиленной 
квалифицированной 
подписью руководителем 
Администрации или иного 
уполномоченного им лица

формирование и Регистрация после должностное лицо Администрация / — Внесение сведений о
регистрация результата оконча-ния Администрации, ГИС конечном результате
результата предоставления процедуры ответственное за предоставления
муниципальной муниципальной приня-тия предоставление муниципальной услуги
услуги. услуги решения (в муниципальной услуги
указанного в общий
пункте 2.19 срок
Административно предоставл
го регламента, в ения
форме муниципал
электронного ьной
документа в ГИС услуги не

включается



Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
административны 

X действий

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место 
выпoJlнeния 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, способ фиксации

Направление в 
многофункциональ 
ный центр 
результата 
муниципальнойусл 
уги, указанного в 
пункте 2.19 
Административног 
о регламента, в

в сроки,
установлен
ные
соглашение 
м о
взаимодейс 
твии между 
Администр 
ацией и

должностное лицо 
Администрации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги

Администрация / 
АИСМ ФЦ

Указание вьщача резул тата
заявителем муниципалы! кй услуги
в Запросе заявителю в dюрме
способа бумажного д! кумента.
выдачи подтверждаю рего
результата содержание а 1ектронного
муниципал док)^ента, зй керенного
ьной печатью
услуги в многофункци Ьнального



Основание для 
начала

административной
процедуры

 ̂ Содержание 
1 административны 
1 X действий
I-Ц
1

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7

[форме
“электронного
документа,
подписанного
усиленной
квалифицированно
й электронной
подписью
уполномоченного
должностного лица
Администрации

многофунк 
циональны 
м центром

многофунк
ционально
м центре, а
также
подача
Запроса
через
многофунк 
циональны 
й центр

центра;

внесение сведений в ГИС 
О вьщаче результата 
муниципальной услуги



Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание 
административны 

X действий

Срок
выполнени

я
администра

тивных
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место 
выполнения 

административно 
го действия/ 

используемая 
информационная 

система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного 

действия, способ фиксации

7

Направление 
заявителю 
результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги в личный 
кабинет на 
Едином портале

В день
регистрации
результата
предоставле
ния
муниципаль 
ной услуги

должностное лицо 
Администрации, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной услуги

ГИС Результат м|шиципальной 
услуги, направленный 
заявителю ; в личный
кабинет ^а Едином
портале
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